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Definicje i skroty
Okresleniom i skrotom uzytym w niniejszej regulacji nadaje sie nastepujgce znaczenie:

Administrator Danych - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdinie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych.

Audyt u Konfrahenta - audyt prowadzony u Podmiotu zewnetrznego w ramach biezgcego
nadzoru na wniosek opiekuna umowy przez pracownikdw GAZ-SYSTEM wiasciwych dla
przedmiotu umowy lub podmiot dziatajgcy na zlecenie GAZ-SYSTEM.

GAZ-SYSTEM S.A./Spotka — Operator Gazociggdw Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A. z siedzibg w
Warszawie.

Infformacje - wszystkie informacje bez wzgledu na sposdb ich utrwalenia lub forme
przetwarzania w szczegdlnosci pisemng, elektroniczng lub ustng, ktére sq przetwarzane w GAZ-
SYSTEM.

Kontrahent/Podmiot Zewnetrzny - osoba fizyczna (nie bedgca pracownikiem Spodtki), osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktdra realizuje na
rzecz GAZ-SYSTEM S.A. zadania zlecone przez Spdtke (Przedmiot Umowy) i w ramach realizacji
tych zadah moze mie¢ dostep do Informacji lub na innej podstawie prawnej realizuje zadania
zwigzane z dostepem do Informaciji (np. kontrole zewnetrzne, inne formy wspdtpracy).

Opiekun Merytoryczny Umowy - Pracownik Spotki odpowiedzialny za merytoryczny nadzér nad
realizacjg umowy z Podmiotem Zewnetrzny m.

Petnomocnik ds. ODO - kierownik Jednostki Organizacyjnej odpowiedzialnej za obszar ochrony
danych osobowych zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spétki lub osoba wyznaczona
formalnie przez Zarzgd Spdtki. Petnomocnik ds. ODO jest odpowiedzialny za wykonywanie
czynnosci z zakresu ochrony danych osobowych okreslonych w regulacjaoch wewnetrznych
Spoétki, z wytgczeniem czynnosci zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
danych osobowych, za ktére odpowiada Petnomocnik ds. SZBI.

Podmiot przetwarzajqcy - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora Danych.

Przetwarzanie danych osobowych - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Przetwarzanie Informaciji — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na Informacjach w
sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, w szczegdlnosci takich jak wytwarzanie,
Zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
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rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Rejestr Czynnosci Przetwarzania (RCP) - rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych,
dla ktérych Administratorem Danych jest Spdtka.

Rejestr Kategorii Przetworzen (RKP) - rejestr kategorii przetworzeh danych osobowych, dla
ktérych Spodtka jest Podmiotem przetwarzajgcym.

Rejestr Naruszen Danych (RND) - rejestr dokumentujgcy wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych za ktérych ochrone odpowiada Spdtka, w tym okolicznodci naruszenia ochrony
danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze. Rejestr prowadzony jest
zgodnie z wymaganiami dokumentowania incydentéw bezpieczenstwa informacji w Spotce.

RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UEL 127 z
23.05.2018, str. 2).

Wspétadministrator - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktory wspodlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Zbiér danych - uporzgdkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug okreslonych
kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy
rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

Pozostatym okresleniom niezdefiniowanym w niniejszym Regulaminie nadagje sie znaczenie
okreslone w Regulaminie  Organizacyjnym Spdétki  lub  Regulaminie  Zarzgdzania
Bezpieczehstwem Informacii.

Cel Regulaminu

Celem Regulaminu jest zdefiniowanie standardéw ochrony Informacji w przypadku
koniecznosci ich udostepnienia Podmiotom Zewnetrznym, w szczegdlnosci na potrzeby
realizacji zadan zleconych przez GAZ-SYSTEM S.A. lub na potrzeby prowadzonych kontroli
zewnetrznych lub z uwagi na inne formy wspotpracy.

Przedmiot

Niniejszy Regulamin ustanawia wymagania dot. bezpieczehstwa Informacji w zakresie
kontaktdw z Kontrahentami i opisuje minimalne standardy dotyczgce m.in. postanowien
umownych dot. obowigzku zachowania poufnosci, zakres umdw o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych, sposdb zarzgdzania ustugami teleinformatycznymi swiadczonymi przez
Podmioty Zewnetrzne.
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Zakres stosowania

Regulamin obowigzuje we wszystkich jednostkach organizacyjnych Spdéiki i ma zastosowanie
dla wszystkich pracownikéw GAZ-SYSTEM S.A. oraz Podmiotdw Zewnetrznych przetwarzajgcych
Informacije.

Rozdziat |
Postanowienia umowne dot. obowigzku zachowania poufnosci.

1. W kazdej umowie z Podmiotem Zewnetrznym, ktérej realizacja moze wigzac sie
z koniecznosciq udostepnienia Informacji, wymagane jest umieszczenie stosownych
postanowien dotyczgcych obowigzku zachowania tych Informaciji w poufnosci. W
uzasadnionym przypadku zawiera sie odrebng umowe o poufnosci. Pion Prawny moze
okreslic wzér postanowieh dotyczgcych obowigzku zachowania poufnosci, jak rowniez
wzdr umowy o zachowaniu poufnosci.

2. Postanowienia umowne dot. zachowania poufnosci winny zagwarantowaé w
szczegolnosci:

2.1. zdefiniowanie celu udostepnienia Kontrahentowi Informacii;

2.2. zobowigzanie Kontrahenta do zachowania w  poufnosci  Informaciji
przekazywanych Kontrahentowi przez GAZ_SYSTEM S.A. oraz zobowigzanie
Kontrahenta do zapewnienia Informacjom ochrony przed nieuprawnionym
udostepnieniem, ujawnieniem, utratg, a takze  zobowigzanie do
niewykorzystywania tych Informacji do celdéw innych niz okreslonych w pkt 2.1;

2.3. zdefiniowanie zakresu i rodzajéw udostepnionych Kontrahentowi Informacji oraz
zasad ich ochrony np. w odniesieniu do wymaganh prawnych;

2.4. zobowigzanie Kontrahenta do przeszkolenia oséb bezposrednio uczestniczgcych
w realizacji Przedmiotu Umowy w zakresie zasad ochrony udostepnionych
Informaciji oraz celu udostepnienia;

2.5. wskazanie sposobu wymiany Informacji z Kontrahentem zgodnego z wymaganiami
bezpieczenstwa dla okreslonych zasobdw informacyjnych Spotki;

2.6. okredlenie oséb uczestniczacych w wymianie Informacji pomiedzy Kontrahentem,
a GAZ-SYSTEM S.A;

2.7. okredlenie odpowiedzialnosci Kontrahenta za naruszenie postanowien dot.
poufnosci (w tym m.in. kary umowne, ktérych wysokosc¢ jest okreslona w odniesieniu
do potencjalnych strat dla Spétki w przypadku ujawnienia Informacii, ktére
Kontrahent byt zobowigzany chroni¢ oraz odpowiedzialno$¢ na zasadach
ogdlnych);

2.8. zastrzezenie mozliwosci wykonywania przez GAZ-SYSTEM S.A lub podmiot
dziatajgcy na jego zlecenie audytu u Kontrahenta w zakresie spetnienia wymagan
umowy o poufnosci.
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3. W przypadku koniecznosci udostepnienia Kontrahentowi Informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa GAZ-SYSTEM S.A. w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1010 z pdzn.
zm.) zastosowanie bedg miaty standardy/wymagania przyjete w Spdtce.

4, Kazdg umowe z Podmiotem Zewnetrznym, ktérej zakres wskazuje na potrzebe
udostepniania Kontrahentowi Informaciji, nalezy skierowac¢ do zaopiniowania do Pionu
Prawnego.

Rozdziat Il
Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

1. W kazdej umowie z Podmiotem Zewnetrznym, ktérej realizacja moze wigzac sie
z koniecznosciq przetwarzania przez Kontrahenta (podmiot przetwarzajgcy) danych
osobowych, ktérych Administratorem Danych jest GAZ-SYSTEM S.A., wymagane jest
umieszczenie stosownych postanowien dot. zasad przetwarzania danych osobowych. W
uzasadnionym przypadku zawiera sie odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu
z Pethomocnikiem ds. ODO wystarczajgce jest nadanie osobom dziatajgcym w imieniu
Kontrahenta, upowaznienh do przetwarzania danych osobowych, ktérych
Administratorem Danych jest GAZ- SYSTEM S.A. Pion Prawny moze okresli¢ wzor
postanowien dotyczgcych zasad przetwarzania danych osobowych, jak rowniez wzér
umowy O powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

2, Postanowienia umowne dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych winny
zagwarantowac¢ w szczegdolnosci:

2.1. gwarancje Podmiotu przetwarzajgcego, ze posiada odpowiednie srodki ochrony
danych 1j. wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
0s6b, ktérych dane zostaty powierzone na podstawie umowy, uwzglednigjgce
stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz rézne prawdopodobienstwo wystgpienia zagrozenia dla tych
danych i wagi tego zagrozenia; Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci
rozwazy¢ podijecie srodkéw wymaganych na mocy art. 32 ust. 1 lit. a) — d) RODO;

2.2. zobowigzanie Kontrahenta (Pomiotu przetwarzajgcego) do:

2.2.1. przeprowadzania szkoleh z zakresu ochrony danych osobowych przez
osoby realizujgce umowe,

2.2.2. nieuvjawnienia danych osobowych w sposdb niezgodny z Umowq i
upowazniania do przetwarzania danych osobowych powierzonych na
podstawie umowy osobom wskazanym jako odpowiedzialne za realizacje
postanowieh umowy,

2.2.3. zapoznania o0séb, ktére zostang upowaznione do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, z celami przetwarzania okreslonymi w
umowie oraz z zasadami ich zabezpieczeniaq,

Wydanie 3 Wersja 2 BZ-DY-RO1 Strona 6z 11



Regulamin Zarzgdzania Bezpieczehstwem w Kontaktach z Kontrahentami w Spétce Operator Gazociggdw
Przesytowych GAZ-SYSTEM S.A.

2.24. zobowigzania osdéb wskazanych do przetwarzania danych, do
bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych oraz wskazania sposobdw ich zabezpieczenia;

2.3. okredlenie przedmiotu powierzenia i czasu trwania powierzenia;

2.4. uwzglednienie ftreSci Rejestru Czynnosci Przetwarzania, Rejestru Kategorii
Przetwarzan;

2.5. zdefiniowanie celu przetwarzania przez Kontrahenta (Podmiot przetwarzajgcy),
danych osobowych, ktérych Administratorem Danych jest GAZ-SYSTEM S.A. oraz
zobowigzanie do ich ochrony przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
obowiqgzujgcego prawa oraz zmiang utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2.6. zdefiniowanie zakresu danych osobowych, ktére sg powierzane Kontrahentowi do
przetwarzania;

2.7. okredlenie rodzajéw danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane
dotyczq;

28. w przypadku zbierania danych zobowigzanie Kontrahenta do informowania o
przetwarzaniu danych osobowych osoby, ktérych dane osobowe zbiera na
potrzeby realizacji umowy;

2.9. postanowienia dotyczqgce przetwarzania danych osobowych poza terytorium Unii
Europejskiej,

2.10. poinformowania Zamawiajgcego © zamiarze przekazania powierzonych mu
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, jesli
obowigzek takiego przekazania naktada na niego prawo Unii Europejskiej lub
prawo polskie, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informaciji z uwagi na
wazny interes publiczny;

2.11. odpowiedzialnos¢  Kontrahenta za  zabezpieczenie powierzanych  do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego
prawa;

2.12. wskazanie oséb bezposrednio realizujgcych Przedmiot Umowy, ktére bedqg
uczestniczyty w przetwarzaniu powierzonych Kontrahentowi danych osobowych;

2.13. odpowiedzialno§¢  Kontrahenta  za  przeszkolenie  osdb  bezposrednio
uczestniczgcych w realizacji Przedmiotu Umowy w zakresie zasad ochrony danych
osobowych oraz celu powierzenia do przetwarzania;

2.14. okredlenie oséb uczestniczgcych w wymianie danych osobowych pomiedzy
Kontrahentem, a GAZ-SYSTEM S.A.;

2.15. wskazanie sposobu wymiany danych osobowych pomiedzy Kontrahentem a GAZ-
SYSTEM S.A. zgodnego z wymaganiami bezpieczehstwa Spotki;
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2.16. zastrzezenie mozliwosci wykonywania przez GAZ-SYSTEM S.A lub podmiot
dziatajgcy na jego zlecenie, audytu u Kontrahenta w zakresie spetnienia wymagan
umowy o powierzeniu przetwarzania danych.

3. Kazdg umowe z Podmiotem Zewnetrznym, ktérej zakres wskazuje na potrzebe
przekazywania Kontrahentowi danych osobowych, ktérych Administratorem Danych jest
GAZ- SYSTEM S.A lub tez gdy to GAZ-SYSTEM S.A. jest Podmiotem przetwarzajgcym nalezy
skierowac¢ do zaopiniowania do Pionu Prawnego.

Rozdzial Ill Wspétadministratorzy

1. GAZ-SYSTEM S.A. moze wspdlnie z Kontrahentem ustali¢ cele i sposoby przetwarzania
(Wspdtadministratorzy).

2. Wspdtadministratorzy zawrg umowe (porozumienie), w ktérej w przejrzysty sposdb
okreslajg odpowiednie zakresy swojej odpowiedzialno$ci dotyczgce] wypetniania
obowigzkéw wynikajgcych z RODO, jak réwniez odpowiednie zakresy obowigzkdw
Wspdtadministratordw oraz relacje pomiedzy nimi, a podmiotami, ktérych dane
dotyczg. Tre$¢ umowy (porozumienia) powinna uwzglednia¢ obowigzek
udostepniania podmiotom, ktérych dane dotyczg zasadniczej tresci uzgodnien
pomiedzy Wspdtadministratorami.

3. Zawierajgc umowe Wspdtadministratorzy w szczegdlnosci okre$lg obowigzki w
odniesieniu  do wykonywania przez osobe, ktdére] dane osobowe dotyczg
przystugujgcych jej praw oraz obowigzkdw Wspdtadministratoréw w odniesieniu do

spetniania  obowigzkéw informacyjnych  wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO.
Wspdtadminstratorzy wskazg réwniez punkt kontaktowy dla osdb, ktdérych dane
dotyczq.

4. Kazdg umowe (porozumienie) dotyczgcqg wspdtadministrowania nalezy skierowac do
zaopiniowania do Pionu Prawnego w zakresie zapewnienia odpowiedniego poziomu
ochrony danych osobowych zgodnego z wymaganiami RODO i innych powszechnie
obowigzujgcych przepisdéw prawa.

Rozdziat IV
Zarzgdzanie ustugami teleinformatycznymi §wiadczonymi przez Podmioty Zewnetrzne.

1. W odniesieniu do kazdej ustugi teleinformatycznej $wiadczonej na rzecz GAZ-SYSTEM S.A.
przez Podmiot Zewnetrzny, nalezy zapewnic istnienie w umowie postanowienia lub
odrebnej umowy zawierajgcej co najmnie;j:

1.1. opis ustug teleinformatycznych swiadczonych na rzecz GAZ-SYSTEM S.A;
1.2. poziom $wiadczonych przez Kontrahenta ustug teleinformatycznych;
1.3. oczekiwane czasy reakcji w przypadku zaktdcen lub niedostepnosci ustug;

1.4. wymagania bezpieczenstwa dla Swiadczonych ustug teleinformatycznych,
w szczegdlnosdci sposdb akceptacji przez Opiekuna Merytorycznego Umowy,
zmian wprowadzanych przez Podmiot Zewnetrzny;
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1.5. opis sposobu dostepu Kontrahenta do systemow teleinformatycznych GAZ-
SYSTEM S.A. zgodnego z wymaganiami bezpieczenstwa Spoiki;

1.6. zobowigzanie Kontrahenta do zachowania poufnosci stosownie do rozdziatu i
powyzej;

1.7. zastrzezenie mozliwosci wykonywania przez GAZ- SYSTEM S.A. lub podmiot
dziatajacy na jego zlecenie, audytu u Konfrahenta w zakresie prawidtowosci
realizacji umowy na rzecz GAZ-SYSTEM S.A. i spetnienia wymaganh bezpieczenstwa.

2. W odniesieniu do kazdej umowy na $wiadczenie ustug teleinformatycznych Opiekun
Merytoryczny Umowy zobowigzany jest do:

2.1 monitorowania spetnienia wymagan bezpieczenstwa, W tym
cyberbezpieczenstwa;

2.2. ustalenia sposobu wzajemnego informowania o incydentach bezpieczehstwa oraz
zmianach w ustugach;

2.3. monitorowania poziomu ustug.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci odnoszgcych sie do punktéw 2.1, 2.2 2.3
Opiekun Merytoryczny Umowy lub kazdy pracownik Spdtki w porozumieniu z Opiekunem
Merytorycznym Umowy jest zobowigzany zastosowaé Procedure zarzgdzania
incydentami  bezpieczenstwa. W  uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
uruchomienie audytu.

4, Audyty u Kontrahenta przeprowadza sie w uzgodnieniu z Petnomocnikiem ds. SZBl i z
powiadomieniem Dyrektora Pionu Audytu.

5. Audyty przeprowadza sie po uprzednim uzgodnieniu ferminu i zakresu audytu
z Podmiotem Zewnetrznym, przy czym podstawqg przeprowadzenia audytu sg m.in.
wymagania prawne, wymagania umowne oraz regulacje wewnetrzne obowiqgzujgce
u Kontrahenta dot. zarzgdzania bezpieczenstwem.

Rozdziat V
Zarzqdzanie uprawnieniami Kontrahentéw do zasobow nalezgcych do GAZ-SYSTEM S.A.

1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ nadania Podmiotowi Zewnetrznemu
czasowych uprawnien dostepu do systemdw IT. Podstawg nadania uprawnien sg w
szczegdlnosci postanowienia umodw z Kontrahentem, ktére przewidujg koniecznosc
zapewnienia przez GAZ-SYSTEM dostepu do okreslonych systemdw IT Spdtki, osobom,
ktére wimieniu Podmiotu Zewnetrznego bezposrednio uczestniczg w redlizacji
Przedmiotu Umowy, wymogi przepisdw prawa, nakazujgce umozliwienie Podmiotowi
Zewnetrznemu dostepu do Informaciji (np. kontrole zewnetrzne)

2. W przypadku nadania Podmiotowi Zewnetrznemu czasowych uprawnien dostepu do
obiektéw i terendw pozostajgcych we wtadaniu Spdiki stosuje sie wymagania okreslone
w umowie zKonfrahentem, wymagania prawne oraz wymagania regulacji
wewnetrznych Spdtki w zakresie dostepu do obiektdéw (w tym zasady ruchu osobowego
i pojazddw, zarzgdzania kluczami).
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3. W przypadku konieczno$ci nadania uprawnieh dostepu do systemdw IT lub zasobdw IT
nalezgcych do GAZ-SYSTEM S.A. osobom, ktére w imieniu Podmiotu Zewnetrznego
bezposrednio uczestniczg w redlizacji Przedmiotu Umowy, lub na innej podstawie
prawnej realizujg zadania zwigzane z dostepem do Informaciji, stosuje sie regulacje
wewnetrzne odnoszgce sie do zarzgdzania uprawnieniami dostepu do systemow [T lub
innych zasobdw IT, przy czym role przetozonego (osoby wnioskujgcej) petni Opiekun
Merytoryczny Umowy lub osoba nadzorujgca wspdtprace z Podmiotem Zewnetrznym,
ktéra zobowigzana jest przedstawi¢ uzasadnienie dot. wniosku w sprawie przyznania
praw dostepu do okreslonych zasobdw.

4, Dostep systemoéw [T lub innych zasobdéw IT moze by¢ nadany wytgcznie osobom
indywidualnie zobowigzanym na zasadach okreSlonych w Procedurze zarzgdzania
uprawnieniami dostepu oraz w Wytycznych w  sprawie funkcjonowania kont
uzytkownikdéw z uprawnieniami uprzywilejowanymi w Spbtce.

Rozdziat VI
Wymiana informacji z Podmiotami Zewnetrznymi.

1. W przypadku koniecznosci przekazania Kontrahentowi Informaciji drogqg elektroniczng,
stosuje sie zasady ochrony Informacji zdefiniowane w Regulaminie Zarzgdzania
Informacijami, w zaleznoséci od rodzaju wysytanej Informacii.

2. W odniesieniu do kazdej istotnej Informaciji przekazywanej w formie elektronicznej — nalezy
zastosowadé co najmniej mechanizmy szyfrowania oparte na algorytmach powszechnie
dostepnych w programach archiwizujgcych i narzedziach biurowych.

3. Przesytane do Kontrahenta drogq elektroniczng istotne Informacje, nalezy szyfrowac w taki
sposdb, aby na komputerze pozostawi¢ niezaszyfrowany dokument, a przekazac
szyfrowanqg kopie dokumentu, celem wyeliminowania braku dostepu do dokumentu
Z uwagi na nieznajomos¢ hasta szyfrujgcego.

4. W przypadku zabezpieczenia istotnych Informacji przekazywanych drogqg elekironiczng
hastem - hasto nalezy przesta¢ do Kontrahenta innym kanatem komunikacji niz samg
Informacje (np. za pomocqg SMS).

5. W przypadku kazdej istotnej Informacji przekazywanej w formie tradycyjnej — nalezy
zapewni¢ ochrone przedmiotowej Informacii przed dostepem osdb nieuprawnionych,
zniszczeniem, utratg, w szczegdlnosci przyktadowo przez zastosowanie bezpiecznych
kopert, umieszczenie dopisku ,,do rgk wtasnych" i precyzyjne oznaczenie adresatq,
odpowiednie oznakowanie przekazywanych informacji, dostarczenie Informaciji w formie
przesyitki kurierskiej itp.

6. Sposdb przekazywania wymaganych Informacji do Podmiotdéw Zewnetrzny oznaczonych
joako Tajemnica Przedsiebiorstwa jest regulowany oddzielng regulacjg wewnetfrzng
funkcjonujgca w Spotce.

Przepisy przejsciowe i koncowe

1. Ninigjszy Regulamin jest przeznaczony do uzytku wewnetrznego w Spodtce.
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2. Niniejszy Regulamin moze zosta¢ udostepniony poza Spdtke na zgdanie uprawnionych
organdw wtadzy publicznej lub w ramach stosunkdw umownych.
3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 kwietnia 2021 r. a jego Wtascicielem

jest Dyrektor Biura Zarzgdzania Ciggtosciq Dziatania, do ktérego nalezy zgtaszac
ewentualne uwagi co do jego tresci .

Zatgczniki
Elektronicznie podpisany przez

And rzej WOjta szek Andrzej Wojtaszek
Data: 2021.04.01 11:05:50 +02'00"

Brak

Elektronicznie

PaZda N  podpisany przez

Elektronicznie podpisany przez Pazdan Mateusz

Wrzesinski Waldemar wrzesinski waldemar Mateusz bata: 2021.03.30
Data: 2021.03.30 11:00:31 +02'00' 15:43:25 +02'00'
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